JSW Ochrona Sp. z 0.0. ( ,f/‘i,

44-330 Jastrzebie - Zdr6j, ul. Armii Krajowej 39 \\ J SW

tel. +48 32 47 95 620 OCHRONA
www.jswochrona.pl Chronimy to, co najlepsze

Jastrzebie-Zdroéj, dnia 23.07.2020r.

Regulamin uzytkowania samochod6w stuzbowych w Spétce
JSW Ochronanr 1/2020

§1

Definicje

Na potrzeby niniejszego Regulaminu wprowadza sie nastepujace definicje:

1. Flota - 0g6t pojazd6w uzywanych przez Spétke.

2. Spotka - podmiot JSW Ochrona Sp. z 0.0. - uzywajacy pojazdow.

3. Zarzadzajacy flota - osoba, wyznaczona przez Zarzad Spétki na administrowanie lub
zarzadzanie flots.

4. Uzytkownik - pracownik, zleceniobiorca lub doradca pracujacy na rzecz Spéiki,
posiadajacy wazne prawo jazdy odpowiedniej kategorii, ktéremu Spétka udostepnia pojazd
do uzytku stuzbowego lub stuzbowo - prywatnego.

§2

Obowiazki i uprawnienia Spé6iki
1. Spotka nadzoruje sposéb uzytkowania pojazdu udostepnionego Uzytkownikowi. Spétka
wyznacza osobe do administrowania, zarzgdzania, monitorowania i nadzoru nad
eksploatacja pojazdow.
2. Koszty eksploatacji pojazdu ponosi Spétka, ktéra udostepnia pojazd Uzytkownikowi
do wykonywania czynno$ci w zwigzku z prowadzong przez Spétke dziatalnoscig
gospodarcza, z zastrzezeniem ust. 3
3. Koszty niezwigzane z dziatalnoscig Spotki ponosi Uzytkownik na zasadach ustalonych
w niniejszym ,Regulaminie uzytkowania samochodéw stuzbowych w Spétce [SW Ochrona”,
zwanym dalej Regulaminem.

§3
Obowiazki Uzytkownika
1. Uzytkownikiem pojazdu moze by¢ wylacznie osoba posiadajgca wazne prawo jazdy
odpowiedniej kategorii.
2. Uzytkownik zobowigzany jest uzywa¢ powierzony pojazd zgodnie z zasadami
racjonalnos$ci, gospodarnosci oraz interesem Spotki, w szczegélnoéci: | ,
a) uzytkowac pojazd zgodnie z Regulaminem, wytycznymi Spoiki, I \
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b) prawidtowo eksploatowaé pojazd, tj. zgodnie z warunkami gwarancji, zaleceniami
producenta i przepisami kodeksu ruchu drogowego,
c) zachowywac statg sprawnos¢ techniczng i czystosc¢ pojazdu,
d) przestrzegac zakazu palenia wyrobow tytoniowych w pojezdzie,
e) garazowa¢ w miejscach wyznaczonych przez Spoétke - ze wzgledu na charakter

wykonywanych  obowigzkéw  stuzbowych, konieczno$¢  dyspozycyjnosci
Uzytkownika lub inny wazny interes Spo6tki, Spétka moze zezwoli¢ lub zobowigza¢
Uzytkownika do garazowania pojazdu stuzbowego w bezposredniej bliskosci jego
miejsca zamieszkania.

3. Pojazd moze by¢ udostepniony Uzytkownikowi:

a) wytacznie do celéw stuzbowych,

b) do uzywania w celach stuzbowych i prywatnych.

4, Zabrania sie przekazywania pojazdu do uzytkowania osobom trzecim bez uzyskanej
pisemnej akceptacji Spotki:

a) udostepnianie i uzywanie pojazdu w sposob nieuprawniony jest naruszeniem
obowigzkéw stuzbowych.

b) udostepnianie pojazdu innej osobie w Spétce na podstawie procedury ustalonej przez
Spotke.

§4

Zasady zakupu paliwa i innych produktéw eksploatacyjnych do pojazdow

1. Uzytkownik moze zakupi¢ paliwo wytacznie do pojazdu o numerze rejestracyjnym

wskazanym na karcie paliwowej w sposob:

a) Dozwolona forma zakupu paliwa to wylgcznie ptatno$é przy uzyciu karty paliwowej
Uzytkownika pojazdu.

b) Poza zakupem paliwa karta moze by¢ wykorzystana do innych zakupéw, np. do

zakupu standardowych materiatéw eksploatacyjnych. Wydatki poniesione
w zwigzku z przekroczeniem limitoéw okreslonych dla karty flotowej bedg potrgcane
z wynagrodzenia Uzytkownika. W przypadku Uzytkownika bedacego pracownikiem
potragcenie moze by¢ dokonane za jego pisemng zgoda. Dodatkowo w takich
przypadkach potracana bedzie optata administracyjna okreslona w § 7 ust. 4.

2 Zabrania sie Uzytkownikowi udostepniania osobom nieuprawnionym poufnego kodu
PIN do karty paliwowe;.
3. Uzytkownik karty ponosi catkowitg odpowiedzialno$¢ za otrzymang Karte paliwowsg,

w szczegolnosci odpowiada za skutki nieuprawnionego uzycia przez siebie, a takze za
uzycie przez osoby nieuprawnione.

4, Spotka ma prawo zablokowa¢ mozliwo$¢ dokonywania transakcji Karta paliwowag
w czasie dni wolnych od pracy Uzytkownika z wyjatkiem Uzytkownikéw, o ktérych
mowa w § 3 ust. 3 pkt b). Uzytkownik tankujgcy paliwo w takie dni zaptaci optate
administracyjng okreslong w § 7 ust. 4, za wyjatkiem sytuacji, kiedy zgtoszona podroz
stuzbowa zaczyna sie lub konczy w dniu wolnym od pracy.
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5 W czasie dokonywania transakcji zakupu produktéw i ustug zwigzanych

z uzytkowaniem pojazdu przy uzyciu karty paliwowej wymagane jest wpisanie
aktualnego na moment zakupu stanu licznika pojazdu przez Uzytkownika. Brak
wpisow powoduje potracenie z wynagrodzenia Uzytkownika optaty administracyjnej
okre$long w § 7 ust. 4.

6. W celu uniknigcia sytuacji, gdy zakup produktéw i ustug nie moze by¢ dokonany przy
uzyciu Karty paliwowej z powodu przekroczenia jej limitu, nalezy przed
rozpoczeciem transakcji sprawdzi¢ limit, kierujac zapytanie o stan pozostatego limitu
na karcie do sprzedawcy na stacji paliwowe)j.

7 W przypadku utraty karty paliwowej nalezy natychmiast zglosi¢ ten fakt Spoétce.
W wyniku zgtoszenia nastgpi zablokowanie mozliwosci nieuprawnionego uzycia
Karty oraz uruchomiony zostanie automatycznie wniosek o nowa karte flota. Za
wydanie nowej karty potrgcana bedzie z wynagrodzenia Uzytkownika optata
administracyjna okreslona w § 7 ust. 4. W przypadku Uzytkownika bedgcego
pracownikiem potracenie moze by¢ dokonane za jego pisemng zgoda. Oplata
pokrywa koszt wytworzenia, zarejestrowania w systemie i dostarczenia
Uzytkownikowi w terminie 24 godzin w dni robocze karty zastepczej. Zakup
awaryjny gotowkowy w okresie 24 godzin od zgtoszenia jest zwolniony z optaty
przewidzianej w § 4 ust. 1 pkt b.

8. Wszystkie konsekwencje braku zgloszenia obcigzaja Uzytkownika. Osoba
odpowiedzialna za karte ponosi finansowg odpowiedzialno$é za wszelkie transakcje
dokonane utracong Kartg do momentu zgtoszenia jej utraty.

§5
Ewidencja przebiegu pojazdéw
1. Do prowadzenia ewidencji zobowigzani sg Uzytkownicy korzystajacy z pojazdow
uzywanych:
a) wytgcznie do celéw stuzbowych,
b) czasowo w ramach umownego podnajmu,
) zastepczo.
2. Uzytkownik uzupeinia dokument "Ewidencja przebiegu pojazdu”, a w drugim dniu

roboczym po zakonczeniu kazdego miesiecznego okresu obliczeniowego Uzytkownik
dostarcza dokument do osoby wyznaczonej w Spétce.

3. Nieterminowe  dostarczenie  dokumentu  skutkuje  potraceniem optaty
administracyjnej okreslonej w § 7 ust 4.
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§6
Szkody komunikacyjne i nieprawidlowa eksploatacja pojazdu
L Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody w pojezdzie niepokryte

ubezpieczeniem komunikacyjnym na zasadach odpowiedzialnosci pracownika za
mienie powierzone. Uzytkownik nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody w pojezdzie,
jesli wykaze, ze szkody powstaty z przyczyn od niego niezaleznych. Za szkody
powstate w wyniku uzycia pojazdu do celéw prywatnych udostepnionego wytacznie
do celéw stuzbowych Uzytkownik odpowiada na zasadach okre$lonych w Kodeksie
cywilnym.

2 W przypadku uczestnictwa w zdarzeniu drogowym (wypadek lub kolizja) lub
powstania szkody w pojezdzie Uzytkownik zobowigzany jest zgtosic to niezwlocznie

do Spotki:

B Za szkody powstate z winy Uzytkownika uznaje sie szkody:

a) likwidowane w ramach AC pojazdu,

b) niezgtoszone niezwtocznie do Spoétki, a takze stwierdzone podczas obowigzkowych
przegladow technicznych lub przy zdaniu pojazdu,

c) powstate przy braku sprawcy, jezeli zdarzenie takie jako akt wandalizmu, nie zostato

zgloszone przez Uzytkownika na Policje i do Spétki lub na adres mailowy ustalony
przez Zarzgdzajgcego Flotg.

4, W przypadku powstania szkody z przyczyn zaleznych od Uzytkownika
w udostepnionym pojezdzie wskutek jakiegokolwiek zdarzenia, w tym zdarzenia
drogowego (wypadek lub kolizja) oraz odmowy wyptaty catosci albo czesci
odszkodowania Spétce przez ubezpieczyciela z tego tytutu, Uzytkownik zobowigzany
jest do pokrycia szkody - odpowiednio - w petnej wysokosci albo w czeéci niepokrytej
odszkodowaniem z ubezpieczenia autocasco (AC). Warto$¢ szkody szacuje
rzeczoznawca powotany przez ubezpieczyciela lub Spoétke.

5 W przypadku szkody, powstatej w udostepnionym pojeZzdzie z przyczyn zaleznych
od Uzytkownika, likwidowanej i pokrytej przez Ubezpieczyciela w ramach
ubezpieczenia autocasco (AC) Uzytkownik zobowigzany jest do pokrycia czesci
udziatu wiasnego Spétki, zgodnie z ponizszg tabelg nie wyzszego niz warto$c¢ szkody:

[) Pierwsza szkoda I1) Druga szkoda IIT) Trzecia i kazda kolejna szkoda
500 z1 700 z1 1000 zt




JSW Ochrona Sp. z 0.0. ((f‘s/“x

44-330 Jastrzebie - Zdrdj, ul. Armii Krajowej 39 \ J SW

tel. +48 32 47 95 620 ~ 2 OCHRONA
www.jswochrona.pl Chronimy to, co najlepsze

Objasnienia do tabeli:

I Pierwsza szkoda oznacza szkode powstalq, z przyczyn zaleznych od
Uzytkownika, o ile w okresie 36 miesiecy poprzedzajgcych dane zdarzenie
Uzytkownik nie byt sprawcq szkody w Zzadnym innym pojezdzie.

1) Druga szkoda oznacza drugq szkode powstatq z przyczyn zaleznych od
Uzytkownika w okresie 36 miesiecy od dnia powstania pierwszej szkody,
nawet jesli powstata w pojezdzie innym niz pierwsza szkoda.

Ill)  Trzecia szkoda i kazda kolejna szkoda oznaczajq trzeciq i kazdq kolejnq
szkode powstatq z przyczyn zaleznych od Uzytkownika w okresie 36 miesiecy
od dnia powstania pierwszej szkody, nawet jesli powstata w pojezdzie innym
niz poprzednie szkody.

6. Jezeli w okresie trzech lat od dnia rozpoczecia uzywania pojazdu przez danego
Uzytkownika nie powstanie z przyczyn zaleznych od Uzytkownika zadna szkoda
w ktorymkolwiek z pojazd 6w uzywanych przez Uzytkownika w tym okresie, Uzytkownik
nie jest zobowigzany do pokrycia udziatu wlasnego w pierwszej szkodzie powstatej
z przyczyn zaleznych od Uzytkownika po uptywie tego okresu.

7. Spoétka ma prawo do obcigzenia Uzytkownika kosztami napraw pojazdu do wysokoéci
poniesionej szkody, dokonanymi w trakcie eksploatacji pojazdu lub po jej zakoficzeniu,
zwigzanych z usunieciem usterek lub uszkodzen mechanicznych w uzytkowanym
pojezdzie bedacych skutkiem nieprawidtowej eksploatacji, a takze kosztami Zwigzanymi
z uzupetnieniem brakujgcego wyposazenia. Za tego typu usterki lub uszkodzenia,
traktuje sie usterki lub uszkodzenia, ktérych kosztéow usuniecia nie pokrywa
ubezpieczenie komunikacyjne lub ktére nie zostaty zakwalifikowane do usuniecia na
podstawie gwarancji lub rekojmi. Dotyczy to réwniez ponoszenia przez Uzytkownika
kosztow czyszczenia i prania tapicerki, w celu usuniecia zapachu powstatego wskutek
palenia w pojezdzie wyrob6w tytoniowych. Podstawa do obcigzenia Uzytkownika w/w
kosztami jest poniesiony i zafakturowany koszt ustugi i naprawy pojazdu lub wycena
sporzadzona przez uprawnionego rzeczoznawce powotanego przez Spétke.

8. W przypadku przekroczenia przez Uzytkownika, ustalonego w umowie uzytkowania
pojazdu dopuszczalnych limitem kilometréw Spétka moze obcigzyé go kosztami
ustalonymi jako iloczyn ilo$ci kilometréw ponad limit i stawki rozliczeniowej za jeden
kilometr okreélanej w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikom z tytutu podrézy stuzbowej.

§7
Optaty administracyjne
1. Optaty administracyjne potracane sa automatycznie z wynagrodzenia Uzytkownika
przez Spotke w zwiazku z naruszeniem postanowien Regulaminu - z wyjatkiem
Uzytkownika, ktdry jest pracownikiem Spétki i winien wyrazié pisemna zgode na
potrgcenie.

\\
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2. Spoétka nie moze zwolni¢ Uzytkownika z obowigzku poniesienia optaty.

3. Uzytkownik ma prawo odwotania od poniesionej optaty do Zarzadu Spétki wytacznie
w przypadku, gdy udowodni, Ze naruszenie Regulaminu wynikato z przyczyn od niego
niezaleznych.

4. Wykaz naruszen Regulaminu, ktére skutkuja obcigzeniem Uzytkownika optatg

administracyjna:
Lp. Rodzaj naruszenia Wysokos¢ oplaty
1 Zakup paliwa za gotowke lub przy uzyciu karty bankowej za pobraniem 50 zt
rachunku, a nie przy uzyciu karty paliwowej
2 Zakup materialéw eksploatacyjnych za gotéwke lub przy uzyciu karty 50 zi
bankowej za pobraniem rachunku, a nie przy uzyciu karty paliwowej + zwrot kosztéw
zakupu
3 Dokonanie transakgcji karta paliwowa w dni wolne od pracy 50zt
4 Brak wpisu poprawnego stanu licznika pojazdu przy ptatnosci karta 50zt
paliwowa
5 Wydanie nowej karty paliwowej w zwigzku z utratg karty Uzytkownika optata zgodnie z
pojazdu faktura
6 Nieterminowe dostarczenie poprawnie sporzadzonej ewidencji przebiegu 50 zt
za kazdy dzien
zwioki
7 Inne optaty obcigzajace JSW Ochrona Sp. z o.0., ktére sa nastepstwem | optata zgodnie z
nieprawidtowego uzytkowania samochodu stuzbowego (np. optlaty faktura
leasingowe za mandaty i kary - mandat karny za przekroczenie predkosci z
fotoradaru, itp.
§8
Korzystanie z pojazdéw do celow prywatnych

1. Mozliwos$¢ korzystania z samochodéw stuzbowych do celéw prywatnych dotyczy
wylacznie pojazdéw samochodowych oddanych do korzystania pracownikom spotki
JSW Ochrona, ktére nie zostaly zgloszone wtasciwemu naczelnikowi urzedu
skarbowego na okoliczno$¢ wykorzystywania ich wytacznie do celéw dziatalnosci
gospodarczej Spotki.

2. Osoby korzystajace z samochodéw stuzbowych zobowigzane sg do podpisania
o$wiadczenia wedlug wzoru okreSlonego w Zatgczniku nr 1 do niniejszego
Regulaminu w przedmiocie odpowiedzialno$ci za powierzony samochéd stuzbowy.

3. Wykorzystywanie samochodéw stuzbowych do celéw prywatnych ma charakter

odptatny, a wysoko$¢ optaty naleznej na rzecz Spétki z tego tytutu wynosi

odpowiednio:
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a. 250 z brutto miesiecznie (tj. za miesigc kalendarzowy umowy o prace)
w przypadku wykorzystywania pojazdu stuzbowego o pojemnosci silnika do
1600 cm3,
b. 400 z brutto miesiecznie (tj. za miesigc kalendarzowy umowy o prace)
w przypadku wykorzystywania pojazdu stuzbowego o pojemnosci silnika powyzej
1600 cm3.

4, Optaty, o ktérych mowa powyzej w § 8 pkt 3 ppkt a i b naliczane s3 w przypadkach,
gdy uprawniony do korzystania z samochodu stuzbowego zlozy o$wiadczenie
zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do Regulaminu w przedmiocie korzystania z samochodu
stuzbowego dla cel6w prywatnych.

8 Wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 8 pkt 3 ppkt a i b nie nalicza sie w przypadku,
gdy pracownik ztozy o§wiadczenie o zawieszeniu z korzystania
z samochodu stuzbowego dla celéw prywatnych zgodnie z Zalgcznikiem nr 3 do
Regulaminu.

6. Z zastrzezeniem § 8 pkt 7 postanowien wszelkie koszty eksploatacji i napraw
samochodow stuzbowych przydzielonych pracownikom ponosi Spéika.

7. Optaty, o ktérych mowa w § 8 pkt 3 ppkt. a i b, potracane sg przez komorki
organizacyjne zajmujace si¢ sprawami kadrowo-ptacowymi z miesiecznego
wynagrodzenia pracownika, celem jej uregulowania.

8. Podczas absencji w pracy w przypadku wykorzystywania samochodéw stuzbowych
dla celow prywatnych koszty biezacej eksploatacji tych pojazdéw, takie jak koszty
paliwa, koszty ptynéw eksploatacyjnych, koszty wymiany o$wietlenia, koszty myjni
samochodowej ponoszone sg przez osoby korzystajace z samochodéw.

9. Regulamin obowigzuje wszystkich pracownikéw spétki JSW Ochrona Sp. Z 0.0
§9
Uzytkowanie dorazne i wspétuzytkowanie
1. Za dorazne korzystanie z pojazdu uznaje sie korzystanie z niego wylacznie w czasie

delegacji stuzbowej lub w przypadku realizacji zadania czasowo wymagajacego
uzywania pojazdu w okresie nie dtuzszym niz 60 kolejnych dni kalendarzowych.

2 Wspotuzytkowanie pojazdu ma miejsce w sytuacji, gdy w tym samym okresie
Uzytkownikiem pojazdu jest wiecej niz jedna osoba. W takim przypadku
Wspotuzytkownicy podpisuja wspélnie umowe ze Spétka.

3: Zasady odpowiedzialno$ci Wspétuzytkownikéw okresla zawarta umowa.
§10
Wydanie i zwrot pojazdu
1 Wydanie pojazdu nastgpuje na podstawie Protokotu przekazania/zdania.
2 Zwrot pojazdu nastepuje na podstawie Protokotu przekazania/zdania.

W uzasadnionych wypadkach, na pisemne polecenie Prezesa Zarzadu Spétki lub
Zarzadzajacego flotg Spotki, Uzytkownik jest zobowigzany zwrécié Spétce samochéd,
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na warunkach okre$lonych w otrzymanym poleceniu. Przekazanie samochodu
wymaga zachowania postanowien niniejszego Regulaminu.

8 Zwrot pojazdu nastepuje w miejscu wskazanym przez Zarzgdzajacego flota.
W przypadku niezastosowania sie przez Uzytkownika do dyspozycji Zarzadzajacego
Flotg, Spétka obcigzy Uzytkownika optata za relokacje w wysokosci 500 zt.

4, Uzytkownik ma obowigzek zwroéci¢ wszystkie dokumenty i elementy wyposazenia
pojazdu, ktére otrzymat na podstawie protokotu przekazania. W razie ich zagubienia
lub zniszczenia Uzytkownik zobowigzany jest ponie$¢ koszty ich uzupetnienia
zgodnie z wystawiong faktura.

5. W przypadku zdania pojazdu w celu przekazania do kolejnego Uzytkownika, wszelkie
koszty zwigzane z likwidacjg ponadnormatywnego zuzycia pojazdu oraz napraw
koniecznych do zapewnienia dalszego prawidlowego funkcjonowania pojazdu,
obcigzajg Uzytkownika.

6. Uzytkownik, ktéremu =zostal udostepniony pojazd, ma prawo, w przypadku
zauwazenia nieprawidtowosci w funkcjonowaniu pojazdu, zgtosi¢ do Zarzadzajgcego
flotg wniosek o sprawdzenie stanu technicznego pojazdu wraz z uzasadnieniem.
Whniosek moze by¢ zgtoszony w terminie trzech dni roboczych od daty udostepnienia
Uzytkownikowi pojazdu.

7. Zarzadzajacy flotg ma prawo zleci¢ przeprowadzenie ogledzin lub przeprowadzenie
badania technicznego pojazdu w kazdym przypadku, w szczegdlnosci, aby zapewni¢
udostepnienie pojazdu kolejnemu Uzytkownikowi w dobrym stanie technicznym.

§11
Pojazdy stanowiace srodki trwate
L Pojazdy bedgce srodkami trwatymi Spoétki podlegajg ewidencji ksiegowej na takich
samych zasadach jak inne $rodki trwate.

§12
Dokumentacja zwiazana z uzytkowaniem pojazdow stuzbowych

1) Protokot przekazania/zdania pojazdu.

2) Wzor ewidencji przebiegu pojazdu.

3) Procedure zgtoszenia szkody.

4) Zatgcznik nr 1 ,0O$wiadczenie pracownika o odpowiedzialno$ci za powierzony
samochod stuzbowy”

5) Zatgcznik nr 2 ,0$wiadczenie o wykorzystaniu samochodu stuzbowego dla celow
prywatnych”

6) Zatgcznik nr 3 ,0$wiadczenie o zawieszeniu z korzystania z samochodu stuzbowego
dla celéw prywatnych”

7) Zatacznik nr 4 ,Wzér umowy w sprawie tacznego powierzenia pracownikéw

samochodu stuzbowego do uzytku”
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8) Zatgcznik nr 5 ,Wzér umowy w sprawie powierzenia samochodu stuzbowego do
uzytku”

§13

Niniejszy Regulamin wchodzi w Zycie w terminie 14 dni od jego podania do publicznej
wiadomos$ci.

ZATWIERDZAMY
Zarzad JSW Ochrona Sp. z 0.0.

JSW Ochtona Sp. z 0.0. Oghrona Sp. z 0.0,
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